
Ihr Partner für Industrie und Handwerk

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich bitte per E-Mail bewerbung@volz-witten.de unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und dem frühestmöglichem Eintrittstermin. – Ihr VOLZ-Witten Team

Industriekaufleute (m/w/d)  

Ihre Aufgaben:

	 	 Erfassung von Lieferanten-Auftragsbestätigungen.
	 	 Terminverfolgung und Reklamationsbearbeitung.
	 	 Bearbeitung von Ersatzteilanfragen unserer Kunden.
	 	 Abwicklung von Ersatzteilaufträgen und Maschinenaufträgen in Deutschland.
	 	 Selbstständige Erstellung und Bearbeitung der Transporte / Versanddokumente.
	 	 Allgemeine Bürotätigkeiten, Telefonzentrale.

Das bringen Sie mit:

	 	 Als kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) verfügen Sie über eine kaufmännische Ausbildung und  
		  über mehrere Jahre Berufserfahrung.
	 	 Eine selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise ist für Sie selbstverständlich.
	 	 Teamfähigkeit.
	 	 Mit MS-Office – insbesondere mit Word und Excel – gehen Sie routiniert um.
	 	 Erfahrung mit Microsoft Navision ist von Vorteil.
	 	 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

Wir bieten Ihnen von Anfang an:

	 	 Ein interessantes Aufgabengebiet und langfristige Perspektiven in einem werteorientierten und fairen  
		  Familienunternehmen mit flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen.
	 	 Die Anbindung an ein dynamisches, einsatzbereites Team.
	 	 Eine Innovative, abwechslungsreiche Tätigkeit an modernem Arbeitsplatz.
	 	 Ein unbefristeter Arbeitsvertrag – direkt nach der Probezeit.
	 	 Attraktives Grundgehalt + Überstunden ab der 1. Stunde oder wahlweise Freizeitausgleich.
	 	 30 Tage Urlaub pro Jahr / Sonderzahlung erfolgsabhängig.
	 	 Firmenleasing von E-Bikes.
	 	 Firmenhandy (Smartphone) und Notebook.
	 	 Corporate Benefits.
	 	 Firmenevents.
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