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Klicken Sie in der Menüleiste oben auf „Azubis“ und dann auf „Alle Teilnehmer“ (bzw. als Lehrer/ 
Lehrgangsleiter auf die entsprechende Gruppe) und dann auf das „Pluszeichen“ vor dem jeweiligen 
Teilnehmer. 
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Über das Aufklappmenü der Box „kein Filter“ können Sie sich über die bereits voreingestellten Filter die 
Kenntnisnachweise nach Lehrjahren gebündelt anzeigen lassen.
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Klicken Sie dann auf die Schulungsbeiträge des entsprechenden Lehrjahres.
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Der Status der Kenntnisnachweise ist durch verschiedene Farben gekennzeichnet:
Rot = nicht bearbeitet | Schwarz = fertig zur Freigabe | Gelbgrün = freigegeben
Der Prozentbalken zeigt den Lesefortschritt in den Schulungsbeiträgen an.
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Beim Klick auf einen bearbeiteten Kenntnisnachweis öffnet sich das Fenster: „Musterlösung freigeben“
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Nach der Freigabe ändert sich das Symbol von „Pfeil im grauen Kreis“ auf „X im hellgrünen Kreis“, bei 
Berührung dieses Buttons mit der Maus, wird der Name der Person, die freigegeben hat, und das Datum 
angezeigt.
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Bei Klick auf die drei Punkte hinter dem Symbol öffnet sich der Menüpunkt „Kenntnisnachweis einsehen“. 
Beim Klick darauf öffnet sich der Kenntnisnachweis und Sie können sich mit dem Button „Nächste Seite“ 
durch die Antworten des Azubis und die Musterlösungen klicken.
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Optional kann der Ausbilder bearbeitete Kenntnisnachweise für weitere Versuche freigeben.
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