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Die Lernwelt ist das zentrale System, um das E-Learning-Angebot (inkl. digitales Berichtsheft) von »F+K 
Fahrzeug+Karosserie« umfassend zu nutzen.

Es gibt verschiedene Nutzerrollen mit unterschiedlichen Rechten und Funktionen:

Azubis: Azubis nutzen die Lernwelt als Lernende oder Schüler. Sie bearbeiten Lerninhalte und schreiben 
Berichtshefte.

Ausbilder: Ausbilder kümmern sich darum, dass die Azubis aus ihrem Betrieb optimal mit dem E-Learning-
Angebot (inkl. digitales Berichtsheft) von »F+K Fahrzeug+Karosserie« arbeiten können. Sie sind zuständig 
für Freigaben, haben den Überblick über die Lernfortschritte und sind Ansprechpartner bei Fragen zum 
Inhalt. 

Betriebsadmins: Betriebsadmins übernehmen organisatorische Tätigkeiten rund um die Ausbildung und 
den Betrieb. Sie können Filialen anlegen und verwalten, Nutzer zu Organisationen und Gruppen hinzu-
fügen sowie Abos und Lizenzen verwalten. Ein Ausbilder kann gleichzeitig die Rolle eines Betriebsadmins 
übernehmen. Pro Organisationseinheit (inkl. Filialen) gibt es mindestens einen Betriebsadmin.

Rollen und Funktionen der Lernwelt im 
Überblick
Welche Nutzerrollen gibt es in der Lernwelt? (1)
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Lehrer/Trainer: Alle Lehrkräfte und Trainer, die Azubis unterrichten. Sie sind in der Regel über Gruppen mit 
ihren Azubis verknüpft.

Prüfer: Mitglieder von Gesellenprüfungsausschüssen. Sie prüfen die Berichtshefte und die Kenntnisnach-
weise auf Vollständigkeit, um zu beurteilen, ob ein Azubi zur Prüfung zugelassen wird. Um Einblick in die 
Ergebnisse von Azubis zu bekommen, laden sie diese zu einer Gruppe ein.

Rollen und Funktionen der Lernwelt im 
Überblick

Was ist der Unterschied zwischen der Rolle „Ausbilder“ und der Rolle „Betriebsadmin?“

Ausbilder kümmern sich darum, dass die Azubis aus ihrem Betrieb optimal mit dem E-Learning-Angebot 
(inkl. digitales Berichtsheft) von »F+K Fahrzeug+Karosserie« arbeiten können. Sie sind zuständig für Frei-
gaben, haben den Überblick über die Lernfortschritte und sind Ansprechpartner bei Fragen zum Inhalt.
Betriebsadmins übernehmen organisatorische Tätigkeiten rund um die Ausbildung und den Betrieb. Sie 
können Filialen anlegen und verwalten, Nutzer zu Organisationen und Gruppen hinzufügen sowie Abos und 
Lizenzen verwalten.

Welche Nutzerrollen gibt es in der Lernwelt? (2)
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Vor dem ersten Einloggen müssen Sie sich in der 
Lernwelt registrieren. Gehen Sie dafür auf die 
Website www.lernwelt.vogel.de und klicken Sie oben 
rechts auf den hellgrünen Button „Registrieren“.

Registrierung

Wie erhalte ich Zugang zur Lernwelt inkl. E-Learning und digitalem Berichtsheft von 
»F+K Fahrzeug+Karosserie«?

Die Registrierung erfolgt in zwei Schritten:

Schritt 1: User-Account in der Lernwelt anlegen und die E-Mail-Adresse bestätigen.

Schritt 2: Der Lernwelt beitreten, indem Sie Ihre Rolle auswählen und Ihre Abo-Nummer (zehnstellig, 
beginnend mit 4030) eingeben. Bitte erfragen Sie die Abo-Nummer bei Ihrer Prüfkommission.

Nachdem Sie sich registriert haben, erfolgt die Anmeldung zum System künftig über die zentrale Log-in-
Seite www.lernwelt.vogel.de.

http://www.lernwelt.vogel.de/
http://www.lernwelt.vogel.de/


www.vogel.de 9

Registrierung

Die von Ihnen angegebene Abo-Nummer ist vermutlich nicht korrekt. Diese beginnt mit 4030 und ist 
zehnstellig. Sollte Ihnen diese Nummer nicht vorliegen, wenden Sie sich bitte an Ihre Prüfkommission.

Ich möchte mich registrieren und erhalte als Fehlermeldung unterhalb der Abo-
Nummer „Bitte geben Sie einen gültigen Wert ein“.

Für die zuständige Prüfkommission wird von unserem Support auf Anfrage ein Zugang mit einer Abo-
Nummer eingerichtet und der jeweiligen Prüfkommission zugesendet.

Über die Abo-Nummer können sich dann alle Mitglieder des Gesellenprüfungsausschusses unter 
www.lernwelt.vogel.de registrieren und einen Account anlegen.

Wie erhalte ich als Mitglied eines Prüfungsausschusses einen kostenlosen Zugang?

http://www.lernwelt.vogel.de/
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Sie verwalten Ihre zentralen Profilinformationen, die im digitalen 
Berichtsheft und im E-Learning-System genutzt werden, in der 
Lernwelt. Zu Ihrem Profil gelangen Sie mit einem Klick auf Ihren 
Namen unten links in der grauen Menüleiste.

Wenn Sie sich abmelden, werden Sie automatisch aus den anderen 
Anwendungen ausgeloggt.

Wenn Ihnen ein Zugang oder die Sicht auf bestimmte Funktionen 
fehlen, überprüfen Sie zunächst, ob in Ihrem Profil alle Einstel-
lungen korrekt sind.

Profil

Wo verwalte ich meine Profilinformationen?
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Profil

Korrekturen an Ihrem Namen können Sie selbst-
ständig in Ihrem Account vornehmen. Klicken Sie 
dafür in der Lernwelt auf Ihr Profil unten links und 
dann auf den Button „Profil bearbeiten“.

Im Zuge der Registrierung habe ich meinen Namen falsch geschrieben. Kann ich 
diesen ändern?

Über die „Passwort vergessen“-Funktion unter 
www.lernwelt.vogel.de können Sie durch Eingabe 
Ihrer E-Mailadresse ein neues Passwort anfordern. 
Sie erhalten dann in den nächsten Minuten eine E-
Mail mit einem Link zur Bestätigung Ihrer Passwort-
anforderung (Schauen Sie bitte auch in den Spam-
Ordner, falls Sie die E-Mail nicht in Ihrem Postein-
gang finden). Durch einen Klick auf den Link in der E-
Mail gelangen Sie zu einer Anmeldeseite, auf der Sie 
Ihr neues Passwort vergeben.

Ich habe mein Passwort vergessen und kann mich nicht mehr einloggen.

http://www.lernwelt.vogel.de/
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Profil

Das machen Sie in der Lernwelt über den Punkt „Einstellungen“ in der linken Menüleiste. Dort können Sie 
Ihr Passwort verwalten.

Wie und wo kann ich mein Passwort ändern?



Gruppen
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Lehrkräfte und Prüfer sind in der Regel nicht über die Abo-Nummer mit Azubis verknüpft, da sie Mitglieder 
unterschiedlicher Organisationen sind. Lehrkräfte oder Mitglieder eines Prüfungsausschusses können 
daher eine Gruppe anlegen und Schüler bzw. Azubis dazu einladen. Ausbilder können ihre Azubis bei 
Bedarf einer Gruppe zuweisen.

Gruppen bieten außerdem die Funktion, Lerninhalte zuzuweisen und mit den Gruppenmitgliedern direkt zu 
kommunizieren.

Gruppen

Wozu dienen Gruppen?

Nachdem Sie sich in die Lernwelt eingeloggt 
haben, finden Sie über den Punkt „Gruppen“ in der 
linken Menüleiste die Gruppen, die Sie selbst 
erstellt haben („Gruppenverwaltung“) und Grup-
pen, in denen Sie Mitglied sind („Mitglied“).
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Innerhalb einer Gruppe gibt es unterschiedliche Rollen:

Administrator: Ein Administrator kann die Rolle anderer Mitglieder ändern und seine Administrator-Rolle 
an ein anderes Gruppenmitglied übertragen. Er kann die Gruppendaten bearbeiten und die Gruppe 
löschen. Im E-Learning kann er seinen Azubis Lerninhalte zuweisen.

Verwalter: Ein Verwalter kann Gruppendaten bearbeiten und die Rollen der anderen Gruppenmitglieder 
anpassen.

Betrachter: Ein Betrachter kann andere Gruppenmitglieder sehen. Die Gruppendaten sowie die Mitglied-
schaften darf er nicht ändern.

Mitglied: Ein Mitglied sieht die anderen Gruppenmitglieder nicht. Mitglieder dürfen die Gruppendaten oder 
Mitgliedschaften nicht anpassen.

Gruppen

Welche Gruppenrollen gibt es?
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Mit Klick auf den gelbgrünen Button „Gruppe 
erstellen“ können Sie neue Gruppen für Ihren 
Gesellenprüfungsausschuss anlegen. Nach dem 
Anlegen vergeben Sie einen Namen und optional 
eine Beschreibung der Gruppe.

Daraufhin wird ein Gruppencode erzeugt, den Sie an 
Azubis in Ihrem Prüfbezirk weitergeben können. 
Diese können nun über die Eingabe des Gruppen-
codes der Gruppe beitreten.

Wichtig: Der Haken muss auf „Gruppenbeitritt ist 
erlaubt“ gesetzt sein.

Sie können Gruppen schließen, indem Sie den 
Status auf „Privat“ ändern, z. B. wenn die Frist zur 
Anmeldung für die Prüfungszulassung vorüber ist. 
Hierzu klicken Sie einfach auf „Beitritt möglich“ und 
der Status springt danach automatisch auf „Privat“.

Gruppen

Wie lege ich eine Gruppe an? (1)
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Gruppen

Wie lege ich eine Gruppe an? (2)

Sie können Mitglieder auch per E-Mail über „Mit-
glieder einladen“ direkt in die Gruppe einladen.

Sie haben die Möglichkeit, Mitglieder aus Ihrer 
Organisation über den Menüpunkt „Nutzerverwal-
tung“ zu einer Gruppe hinzuzufügen:
Wählen Sie die Mitglieder aus, indem Sie vor den 
entsprechenden Namen einen Haken setzen und 
fügen Sie diese dann einer Gruppe hinzu – entweder 
schieben Sie sie direkt in eine eigene Gruppe oder 
per Gruppencode in die Gruppe eines anderen 
Mitglieds.
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Berichtshefteinträge prüfen

Um die Berichtshefteinträge eines Azubis einzu-
sehen, klicken Sie in der Lernwelt innerhalb der 
Gruppe auf den Namen des entsprechenden 
Azubis.

Auf der rechten Seite öffnet sich dann ein Kasten 
mit den Azubidaten. Hier klicken Sie auf „Nutzer-
statistiken“.

Über den Link „Zum Berichtsheft“ gelangen Sie zu 
den Ausbildungsnachweisen des Azubis.

Wie gelange ich zum digitalen Berichtsheft eines Azubis?
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Berichtshefteinträge sichten

In der Ansicht können Sie die Berichtshefteinträge 
nach „Status“ und „Typ“ filtern.

Unter dem Punkt „Statistiken und Kalender“ sehen 
Sie die Urlaubs- und Krankheitstage auf einen Blick.

Wie sichte ich die Einträge eines Azubis? (1)
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Berichtshefteinträge sichten

In der Kalenderansicht wählen Sie den zu prüfenden 
Zeitraum aus. Standardmäßig wird in der Kalender-
ansicht der gesamte Ausbildungszeitraum ange-
zeigt. Sollte der Zeitraum nicht passen, liegt es an 
den fehlerhaften Grundeinstellungen des Azubis.

Die Freigabe der Ausbildungsnachweise durch den 
Ausbilder erkennen Sie an den grünen Farbfeldern. 
Bei den einzelnen Tageseintragungen wird zusätz-
lich noch der Name des Ausbilders, der freigegeben 
hat, angezeigt.

In der Jahres-Kalenderübersicht sind freigegebene 
Arbeitstage mit einem grünen Punkt gekennzeichnet, 
entschuldigte Tage – wie Krankheits- oder Urlaubs-
tage – sind farbig hell hinterlegt. Eine Übersicht über 
Krankheits- und Urlaubstage finden Sie unter der 
Kalenderansicht.

Wie sichte ich die Einträge eines Azubis? (2)
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Berichtshefteinträge sichten

Nach der Überprüfung der Einträge wechseln Sie 
vom Berichtsheft wieder zur Azubiansicht in der 
Lernwelt. Hierzu klicken Sie in der grauen Menü-
leiste links auf „Zurück zur Lernwelt“.

Wie sichte ich die Einträge eines Azubis? (3)
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Berichtshefteinträge sichten

Hier gehen Sie wieder über den Menüpunkt „Grup-
pen“ in der linken Menüleiste in Ihre Gruppe und 
setzen das Häkchen bei „Gesellenprüfung Berichts-
heft geprüft“ Teil 1 oder Teil 2 bei den jeweiligen 
Azubis, wenn die Ausbildungsnachweise korrekt 
geführt worden sind.

Wie sichte ich die Einträge eines Azubis? (4)
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Kenntnisnachweisen dienen dazu, den Wissensstand der Auszubildenden zu überprüfen. Azubis haben 
für die Beantwortung der Fragen zunächst nur zwei Versuche. Es zählt der bessere der beiden Versuche. 
Es können vom Ausbilder oder Lehrer jedoch zwei neue Bearbeitungsversuche freigeschaltet werden.

Ein Kenntnisnachweis gilt als bestanden, wenn mindestens 50 Prozent der Fragen richtig beantwortet 
wurden. Die Musterlösung kann der Ausbilder wie auch der Azubi einsehen. Ausbilder, Lehrkräfte, Mit-
glieder von Prüfungsausschüssen sowie der Azubi selbst können die Ergebnisse einsehen.

Kenntnisnachweise

Wie überprüfe ich die Kenntnisnachweise? (1)

Wenn Sie Einsicht in die Kenntnisnachweise des 
Azubis nehmen möchten, gehen Sie wieder in die 
Azubiansicht in der Gruppe und klicken auf „Im E-
Learning öffnen“ und dann auf „Gruppe im E-Lear-
ning öffnen“.
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Kenntnisnachweise

Wie überprüfe ich die Kenntnisnachweise? (2)

Es öffnet sich die Gruppenübersicht: Hier klicken Sie 
auf den Reiter „Berichte“ und dann auf den gelben 
Button „Alle Kenntnisnachweise“.

Es öffnet sich eine Übersicht mit allen Kenntnis-
nachweisen der Azubis aus der Gruppe. Diese kann 
man über die Spaltennamen beliebig umsortieren.
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Kenntnisnachweise

Wie überprüfe ich die Kenntnisnachweise? (3)

Wenn Sie die Kenntnisnachweise eines einzelnen 
Azubis detailliert einsehen möchten, gehen Sie 
wieder in die Azubiansicht innerhalb der Gruppe, 
wählen „Nutzerstatistik“ und klicken unter Kennt-
nisnachweise auf „Ansehen“.

In der Kenntnisnachweis-Statistik sehen Sie direkt in 
einem für den Azubi vorgefilterten Bericht die Ergeb-
nisse des Azubis.
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Kenntnisnachweise

Wie überprüfe ich die Kenntnisnachweise? (4)

Detaillierte Einblicke in die Antworten der Azubis 
erhalten Sie auch über den Menüpunkt „Berichte“ in 
der linken Menüleiste im Bericht „Kenntnisnach-
weise Ausbilder“: Klicken Sie hier beim jeweiligen 
Kenntnisnachweis auf „Anzeigen“ in der rechten 
Spalte.
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Kenntnisnachweise

Wie überprüfe ich die Kenntnisnachweise? (5)

Hier sehen Sie die Antworten des Azubis und die 
richtige Lösung zu den Fragen.



Vogel Communications Group GmbH & Co. KG

Max-Planck-Straße 7/9, 97082 Würzburg, www.vogel.de
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Lassen Sie uns jetzt über 
Ihre Ziele sprechen

Doris Moser
Support E-Learning | digitales Berichtsheft
0931 418-2828
lernwelt@vogel.de 

Ihr Kontakt

http://www.facebook.com/vogelcommunicationsgroup/
http://www.twitter.com/VCG_GSchunk
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